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 6202/19מספר  חיצוניפנימי/מכרז 
 

    וטריðריה  היחידה

תואר 
  המשרה

  פקיד/ת וטריðריה 

דרגת 
  המשרה 

 בדירוג מðהלי  5-7
  

היקף 
  העסקה

100%  

תיאור 
  תפקיד

ביצוע עבודות מזכירות ומטלות פקידותיות הðוגעות לעבודת האגף, לפי הðחיותיו של  
  הממוðה 

  
  עיקרי התפקיד:

  א. הקלדה וðיהול של מסמכים
  ב. טיפול בדואר (רגיל ואלקטרוðי) 

  ג. מעðה טלפוðי ופðיות 
  ד. ðיהול לוח הזמðים ופגישות של הממוðה 

   ה. כל משימה הðיתðת ע"י ממוðה. 
  ודרישות מקצועיות: השכלה  תðאי סף

  שðות לימוד או תעודת בגרות מלאה  12 
   

  : דרישות ðוספות

  עברית ברמה גבוהה.   -שפות  

  . -officeהיכרות עם תוכðות ה - יישומי מחשב 

מאפייðי 
העשייה 

הייחודים 
   בתפקיד 

   ארגון מידע וסדר  

   שירותיות  

כפיפות 
  ארגוðית

  וטריðרית עירוðית 
  

  .ותשפ" שבט  זי", 6202/02/04מועד פרסום המכרז:    כללי

 ותשפ"  שבטב ', כ6202/20/07: בקשות למכרז יש להגיש עד יום . 

  

  מטה   בליðקלהגשת מועמדות יש ללחוץ  

https://www.munijobs.co.il/ApplyToJobNew/73b_8ab7ec09acc  

  

  04-6739534: ,  טלפוןאמי יוחðןאיש הקשר לעðיין מכרז זה היðה:  

  drushim@tiberias.muni.il או באמצעות כתובת המייל:  
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. בקשות שתגעðה ללא כל המסמכים והתעודות המעידות על כישורי המועמד לא תובאðה  1
  לדיון.  

  . כל מקום בו מפורט תיאור התפקיד בלשון זכר, הכווðה גם ללשון ðקבה.2

מועמד עם מוגבלות זכאי לקבל התאמות הðדרשות לו מחמת מוגבלות בהליכי הקבלה  . 3
לעבודה. מועמד אשר מבקש לקבל התאמות ימסור מידע בדבר ההתאמות הðדרשות, בעת  

 . הגשת מועמדות

. מועמד המבקש לקבל עדיפות בשל השתייכותו לקבוצת אוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם  4
  מכוח הדין ימסור מידע גם בדבר השתייכותו לאותה קבוצה.

הזוכה במכרז מתקבל/ת לתקופת ðיסיון של שðתיים, בה יבחðו כישוריו/ה עפ"י חוות דעתו  
  של הממוðה הישיר. 

  

  

  

  בכבוד רב,                                                                          

  יוסי ðבעה                                                                    
  ראש העיר                                                                           
  
  

      
  העתק:              

                                                          מðהלת אגף ההון האðושי -גב' ריðת לגל  
 םיו"ר ועד העובדי  -גב' אתי ברוס 

  לוח מודעות / עיתון מקומי ואתר ðמר משרד הפðים 
  


